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Постановление № 25
от 06.08.2012г.                                                                                                                        № 25
Об утверждении Административного 

регламента предоставления
муниципальной услуги   

«Прием заявлений и постановка граждан на учёт
в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях»                              

            На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,   
постановляю:
Утвердить административный регламент   предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
Обнародовать настоящее постановление,  разместить на официальном сайте администрации муниципального образования  «Северо-Байкальский район».

Глава муниципального образования

сельское поселение 

«Байкальское эвенкийское»                                                   Н.И.  Бальбурова. 

                                                                                                                                           Утвержден 

                           Постановлением главы

                                      муниципального образования 

                      сельского поселения

                                   «Байкальское эвенкийское»

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  «Прием заявлений и постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
1. Общие положения
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  с Жилищным кодексом Российской Федерации, «Положением о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании сельское поселение «Байкальское эвенкийское»» №4 от 24 февраля 2012г., в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Предмет регулирования. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуги прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Байкальское эвенкийское» (далее - Администрация).

1.3.  Заявителями муниципальной услуги являются:

 - малоимущие граждане Российской Федерации, имеющие право на получение жилого помещения по договорам социального найма, а также иные категории граждан, постоянно проживающие на территории муниципального образования  сельского поселения «Байкальское эвенкийское», в соответствии с федеральным и областным законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

Заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях подаются гражданами лично. 
 В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны,  специалисты органов опеки).

1.4. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной Услуги.

1.4.1. Место нахождения Администрации муниципального образования «Байкальское эвенкийское»: Республика Бурятия, Северо-Байкальский район, с.Байкальское ул.Школьная 2а. 

1.4.2. Информация для заявителей по вопросам  предоставления и исполнения Услуги осуществляется посредством:

телефонной связи;

тематических публикаций;

средств массовой информации;

в сети Интернет на сайте www.sb-raion.ru.

1.4.3. Справочные телефоны специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 43-2-35.

1.4.4. Адреса официальных сайтов организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в сети Интернет, содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты: 

- сайт администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район» www.sb-raion.ru., 

- адрес электронной почты администрации муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское»: kedr4646@mail.ru
- адрес электронной  почты органа опеки и попечительства администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район»:  admnrd@icm.buryatia.ru

1.4.5. Заявитель в праве обратится Администрацию муниципального образования «Байкальское эвенкийское» в письменной форме, в устной форме, посредством телефонной связи, электронной почты (указан в п. 1.4.4.), а так же узнать информацию на сайте администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район» (указан в п. 1.3.4.), в том числе на сайте Единого портала государственных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru 

1.4.6. На информационных стендах, размещаемых в помещении  учреждений, участвующих в оказании Услуги, содержится следующая информация: 

- адрес муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское», номера телефонов, электронной почты 

 - месторасположение, график (режим) работы, номер телефона; 

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;

- основания отказа в предоставлении Услуги.
1.4.7. Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги – администрация муниципального образования «Байкальское эвенкийское».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений и постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией сельского поселения «Байкальское эвенкийское». В процессе предоставления услуги Администрация муниципального образования сельского поселения  «Байкальское эвенкийское» взаимодействует с организацией: Северо-Байкальский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии. 
2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача или направление заявителю уведомления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- выдача или направление заявителю уведомления об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней.

Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах Регламента.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  с:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным Кодексом Российской Федерации;
   - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

 - Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом сельского поселения «Байкальское эвенкийское».
2.6. Принятие на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется по результатам рассмотрения представленных гражданином заявления и прилагаемых к нему документов.

Заявление о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, составляется по образцу (приложение № 1 к Регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

К заявлению о принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении прилагаются:

1. Копии документов, подтверждающих состав семьи (паспорт, свидетельство о рождении,  свидетельство о заключении брака (о разводе), решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи).
2. Копии документов личного характера (страховых свидетельств, удостоверений, справки МСЭ, ВТЭ).
3. Документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении:

а)  справка с места жительства о составе семьи и о занимаемой площади;

б) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор социального найма, ордер, свидетельство о регистрации права);

в) справка органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на каждого члена семьи;

г) справка из БТИ  о наличии или отсутствии жилых помещений на праве  собственности на каждого члена семьи;

д) справка об  участии (неучастии) в приватизации жилого помещения;
е) документы с прежнего места жительства (для проживающих на занимаемой площади менее 5 лет).       
4. Документы о признании гражданина малоимущим:
а) справка о доходах за 12 месяцев на каждого члена семьи (с места работы о заработной плате,  о размере пенсии, о выплате детского пособия, стипендии, справка из сбербанка  о вкладе  и о процентах от вклада);
б) справка из налоговой инспекции о занятии предпринимательской деятельностью на каждого совершеннолетнего члена семьи;
в) справка из  ОГИБДД о наличии или отсутствии автотранспорта на каждого совершеннолетнего члена семьи.
5. Документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений вне очереди.

Необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или их копии представляются заявителем в одном экземпляре.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия на учет.

2.7. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке, что  является основанием для отказа в принятии гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (отказа в предоставлении муниципальной услуги).

2.8. Администрация вправе проверять представленные заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.

2.9. Основанием для отказа в приеме и рассмотрении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их несоответствие требованиям, указанным в п. 2.6 Регламента.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 Регламента;

представление заявителем документов, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

намеренное ухудшение гражданином или членами его семьи своих жилищных условий путем совершения сделки по отчуждению жилого помещения, в котором он или они являлись собственниками или владели какой-либо долей, в период 5 лет до подачи заявления.

Не могут быть приняты на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.
2.11. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.12. Письменные обращения заявителей о предоставлении муниципальной услуги, поступившие в приемную Администрации регистрируются в день их поступления.

2.13. Требования к местам предоставления услуги.

Помещение оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также информационной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющих прием посетителей, графика работы.

Информационная табличка размещается рядом с входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.

В месте предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации заявителей и работников.

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется:

информационными стендами;

стульями.

Рабочее место специалиста оборудуется необходимой функциональной мебелью, компьютером, оргтехникой и телефонной связью.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.14.1. Качественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

простота и ясность изложения информационных документов;

наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;

доступность работы с представителями лиц, получающих услугу.

2.14.2. Количественными показателями доступности муниципальной услуги являются:

короткое время ожидания услуги;

удобный график работы органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.14.3. Качественными показателями качества муниципальной услуги являются:

точность исполнения муниципальной услуги;

профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

высокая культура обслуживания заявителей.

2.14.4. Количественными показателями качества муниципальной услуги являются:

строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных обжалований решений органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

2.15. Настоящий административный регламент подлежит обязательному размещению на сайте администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район»: www.sb-raion.ru;

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении №5 настоящего Регламента. Процесс получения Услуги включает в себя предварительные процедуры и непосредственное предоставление Услуги.
3.1 Административные процедуры

Предварительные и непосредственные процедуры:

3.1.1. Подача  Заявителями (законными представителями) заявления.

а) Заявление принимается руководителем муниципального образования поселения. Форма заявления приведена в Приложении № 1 настоящего Регламента. Заявление может быть подано в ходе личного приема или средствами электронной почты (указано в п. 1.4.4.) Интернет.

б) Регистрация заявления.

в) Рассмотрение заявления, документов прилагаемых к заявлению осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента принятия заявления.

г) критерии принятия решения:

- наличие заявления  от физических лиц

- заявителем представлен полный  пакет документов

- документы оформлены надлежащим образом. 

д) Результатом административной процедуры является постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

3.2 Состав документов, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, порядок осуществления административных процедур в электронной форме.

3.2.1. порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", следующих административных процедур: 

3.2.1.1. предоставление в установленном порядке информации заявителям осуществляется: 

1) по электронной почте администрации муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское»: kedr4646@mail.ru
2) по адресу указанному в п. 1.4.1.настоящего регламента

3)  по телефону  указанному в п. 1.4.3. настоящего регламента.

3.2.1.2. подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запроса и документов:

- Заявитель может отправить запрос и другие документы по электронной почте (адрес указан в п. 1.4.4.) Запрос подлежит обязательной регистрации в течение 2 рабочих дней с момента поступления обращения в Учреждение. Регистрация поступивших обращений заявителей осуществляется в журнале регистрации обращений граждан. Письменное обращение граждан рассматривается в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.   

3.2.2.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги:

1) по электронной почте администрации муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское»: kedr4646@mail.ru
 2) по адресу указанному в п. 1.3.1.настоящего регламента

 3)  по телефону  указанному в п. 1.3.3. настоящего регламента.

3.2.2.4. Результатом административной процедуры является постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей Услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей Услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников муниципальных образований. Для проведения проверки администрацией муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское» комиссия  в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии  не может быть менее 3 человек.

4.2. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий администрации муниципального образования сельского поселения «Байкальского эвенкийского» на текущий год. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в администрацию муниципального образования  сельского поселения «Байкальское эвенкийское» обращений граждан с жалобами на нарушение прав и законных интересов физических лиц. Контроль осуществляется на основании приказа Главы поселения. По результатам проверки составляются соответствующие акты в письменной форме. 

Результаты проверки доводятся до администраций муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское» и заявителя в форме акта.

4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем подачи жалобы на имя руководителя учреждения.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования: 

1) отказ от предоставления муниципальной услуги;

2) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушение срока регистрации запроса заявителя о представлении муниципальной услуги;

4) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

6) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте на адрес указанный в п. 1.3.1.; на электронный адрес указанный в п. 1.3.4.; так же может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Срок регистрации жалобы: в день подачи жалобы.

5.6. Жалоба должна содержать:

1)  наименование органа представляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия(бездействие) которых обжалуется;

2) фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя  - физического лица  номер(номера) контактного телефона, почтовый адрес и(или) электронный адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях(бездействий) органа представляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием(бездействием) органа представляющего муниципальную услугу, должностного лица представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.   

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.8. Заинтересованные лица имеют право на ознакомление с документами, получение информации, необходимых для рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба заявителя направляется Главе, руководителю администрации муниципального образования сельского поселения «Байкальское эвенкийское» При необходимости перед рассмотрением жалобы делается запрос на дополнительные документы от заявителя жалобы. 

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Глава принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, представляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате представления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах  рассмотрения жалоб. 

                                                                                                                                                Приложение № 1
                                                                                                                                                к административному 

                                                                                                                                                регламенту

ФОРМА   ЗАЯВЛЕНИЯ
                      о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
                   предоставляемых по договору социального найма
Главе Администрации  сельского поселения «Байкальское эвенкийское»

От  гр.____________________________________________________________________

проживающего по адресу:_________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу Вас рассмотреть мою просьбу о признании меня (моей семьи) малоимущим(ей) и принятии меня (моей семьи) на учет в качестве нуждающегося(ейся) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.


О себе сообщаю, что я работаю (не работаю)_____________________________

____________________________________________________________________в должности _______________________________________________________________________________.

Семья моя состоит из ______ человек, из них (указать по родству, ФИО полностью, год рождения) ___________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

«_____»___________20___г.


                            Подпись________________

                                                                                                                                                Приложение № 2
                                                                                                                                                к административному 

                                                                                                                                                регламенту

ФОРМА  РАСПИСКИ
в получении документов для принятия граждан на учет в качестве                      нуждающихся в жилых помещениях

Администрации сельского поселения

«Байкальское эвенкийское
Р А С П И С К А

в получении документов

Принято от  гр._________________________________, ___________ г.р.

                                                         ФИО
	№ п\п
	Наименование документа
	К-во
	К-во листов

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	


Получил_________________________________/_____________/
                                                        подпись                                                                   ФИО
Сдал___________________________________/_____________/
                                      подпись                                                               ФИО
 Дата получения документов «___»_______________20___г.

  Время получения документов «___»_______________20___г.

                                                                                                                                                Приложение № 3
                                                                                                                                                к административному 

                                                                                                                                                регламенту

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

                                        Гражданину(ке) ________________
______________________________
                                        проживающему(ей) по адресу:____________

______________________________________                                   

УВЕДОМЛЕНИЕ
от «___»__________ 20 __  №  ___
Администрация  сельского поселения      «Байкальское эвенкийское 
 сообщает,  что   постановлением   Администрации сельского  поселения от «___»__________ 20 __  №  ___  Ваша  семья  в составе ____ человека принята на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
    
При  всех  письменных  обращениях  ссылайтесь  на  Ваше  учетное дело, которое находится в Администрации сельского поселения.

Глава администрации МО СП 

«Байкальское Эвенкийское»                                                  Бальбурова Н.И.
                                                                                                                                                Приложение № 4
                                                                                                                                                к административному 

                                                                                                                                                регламенту

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ

об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых

помещениях

                                        Гражданину(ке) ________________

______________________________
                                        проживающему(ей) по адресу:____________

______________________________________                                   

УВЕДОМЛЕНИЕ

от «___»__________ 20 __  №  ___

Администрация  сельского поселения      «Байкальское эвенкийское 
 сообщает, что постановлением Администрации сельского поселения от «___»__________ 20 __  №  ___, согласно   п.__ ч.__ ст. 54 Жилищного кодекса, протокола  заседания  Администрации сельского  поселения от «___»_______ 20 __  №  ___, Вам отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении  по договору социального найма.
Глава администрации МО СП 

«Байкальское Эвенкийское»                                                  Бальбурова Н.И.

                                                                            подпись                                                         ФИО

                                                                                                                                                Приложение № 5
                                                                                                                                                к административному 

                                                                                                                                                регламенту

БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги
Блок - схема общей структуры последовательности административных действий при исполнении муниципальной услуги «Прием заявлений и постановка граждан на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях»








Республика Бурятия


Северо-Байкальский район


Администрация  муниципального образования


сельского поселения «Байкальское эвенкийское»






































Подача   заявления





Прием документов (заявления ) от физических лиц








Предоставление уведомления о постановке на учет нуждающихся в жилых помещениях





Рассмотрение принятого заявления.











